T.C.
AR BOLU ABANT iZZET BAYSAL UNIVERSITESI
:3’ o Ogrenci isleri Daire Baskanlig Dok. No: GT/009/15
= Wl ,CE 1k Yayl/n Tar.(:)g/.09.2026
b iy = Rev. No/Tar.: 00/...
= w://_@“ Sayfal/2
g | @{? OGRENCI KAYIT KABUL iSLERi SUBE MUDURU
Birimi Ogrenci lsleri Daire Bagli Oldugu Yonetici Ogrenci Isleri Daire Baskani
Baskanligi
Ogrenci Kayit Kabul | Yerine Vekalet Edecek Kisi | \ekalet Verilen Personel
Alt Birim Adi Isl?r1'.S1{t1§.
Midiirligi
Sube Miidiirt

Gorev Unvani

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

(] Daire Baskanligimizda kullanilan dijital veri akisi igin gerekli yazismalarin yapilmasi ve takibinin saglanmasi.

e  Universitemize kayitlanacak égrencilerin kayitlari ile ilgili evraklarin-duyurularinin hazirlanmasi ve yazismalarinin yapilmasi.

(] Daire Baskanligimiz bankolarinda yapilan islemlerinin ve yazismalarinin yapilmasinin saglanmasi.

Universitemize yatay gegis icin kabul edilen 6grencilerin yatay gegis kararlarinin kontroliiniin yapilmasi, web sayfamizda ilan
edilmesi ve kayrtlarinin yapilmasinin organize edilmesi, diger Universiteler ile ilgili yazismalarin yapilmasinin saglanmasi ve diger
islemlerinin yapilmasi.

DGS 6grencilerinin kayitlarinin yapilmasinin saglanmasinin organizasyonu ve diger Universiteler ile ilgili yazismalarinin
yapilmasinin saglanmasi.

Universitemize kayrtlanacak yabanci uyruklu égrencilerin kararlarinin kontroliiniin yapilmasi, duyurularin web sayfamizda ilan
edilmesi, kayitlarinin yapilmasinin saglanmasi ve diger islemlerinin yapilmasi.

Kayith 6grencilerimizin askerlik tecil islemleri ile ilgili yazismalarinin yapilmasi.
Harg borglandirmalarinin yapilmasinin saglanmasi ve takibi.

Kayit silme islemlerinin yapilmasinin saglanmasi.

Kredi ve Yurtlar kurumu ile ilgili yazismalarin yapiimasinin saglanmasi.

Ogrenci iliskileri Ofisi ile ilgili diger islem ve yazismalarin yapilmasinin saglanmasi.

(] Daire Bagkanlig gerceklestirme gorevi,

®  Daire Baskanligimizin arsivinin diizenlenmesi ve takibi.

(] Daire Baskaninin verecegi diger gorevler.

TEBLIG EDEN

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms
olup, giincelligi elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)"

tzerinden takip edilmelidir.
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Orbay Cebecioglu

TEBELLUG EDEN

Bu dokiimanda aciklanan goérev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum.

Erol Uslu

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms
olup, giincelligi elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)"

Uzerinden takip edilmelidir.




